
 

 

 

 

 

  تغییر نوبت کاری مسئول فن  راهنمای درخواست 

  



 شناسنامه سند

 نام سند مسئول فن   ینوبت کار  یی  تغدرخواست  یراهنما

 نگارش 1/0

 تاری    خ صدور 25/9/1396

UserTaghyirNobateKariMasoulFani.v.0.1   نام فایل 

ح سند ذکر جزییات بیان شده استبا  مسئول فن   ینوبت کار  یی  تغدرخواست  یراهنمادر این سند   شر

ا قدرت نما جم سمی   نوسنده /میر

 

 

 

 تاریخچه بازنگری

ات نسخه نام فایل ح تغییر  نویسنده/ ویراستار تاری    خ شر

UserTaghyirNobateKariMasoulFani.v.0.1 0.1 ا قدرت نما 25/9/1396  تهیه فایل اولیه  سمی 
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 مسئول فن   ینوبت کار  ییر تغدرخواست ایجاد 
 

از منوی سمت راست و انتخاب "ثبت درخواست ها" وارد صفحه مشابه زیر شده که  مسئول فن   ینوبت کار جهت ایجاد درخواست 

 می توان نوع درخواست را انتخاب کرد: 

 

" وارد صفحه ای مشابه زیر که لیست موسسا ت فرد را نمایش می دهد، می پس از انتخاب "درخواست تغیی   نوبت کاری مسئول فن 

 شویم: 

 

وع کرد:   با انتخاب موسسه مورد نظر میتوان درخواست مورد نظر را شر

ثبت " در ابتدا لیست تمامی درخواست های فرد قابل مشاهده است، همچنی   میتوان درخواست جدید را با کمک دکمه زرد رنگ

وع کرد: درخواست جدید  " شر



 

 در صورتر که درخواست ارسال نشده باشد، متقاض  می تواند درخواست را حذف نماید. 

 بعد از ثبت درخواست جدید وارد صفحه ای مشابه زیر خواهیم شد: 

 

جهت ارسال درخواست از مشابه تمامی درخواست ها، در ابتدای صفحه اطلاعات کلی درخواست و موسسه نمایش داده شده است. 

 استفاده می نماییم.   مسئول فن  به اداره صدور پروانه ها" نوبت کاری ارسال درخواست تغییر دکمه "

 در ابتدا متقاض  باید فرم های درخواست را تکمیل نماید: 

 

 .تکمیل اطلاعات درخواست1

 

 نماید: در این مرحله متقاض  باید اطلاعات اولیه درخواست را به ترتیب وارد 



 

 می باشد.  دهتوضیحات درخواست قابل مشاه  در قسمت اول

 برنامه نوبت کاری 

 متقاض  می تواند لیست مسئولی   فن  را مشاهده کرده و در صورت نیاز اقدام به تغیی  مسئول فن  نماید. در این مرحله 

 

 مدارک

 میتواند مدارک مورد نیاز را وارد نماید متقاض   مرحلهدر این 

 

 عکس پرسنلی

 مرحله متقاض   باید عکس پرسنلی را جهت صدور پروانه را وارد نمایددر این 

 

 



 سایر مدارک بنابر درخواست اداره صدور دانشگاه

 

مت به اضافه نمودن مدرکی اضافه بر مدارک تعریف شده بنابر اداره صدور پروانه دانشگاه مربوطه، می توان از این قسدر صورت نیاز 

 نمود: اقدام 

 

 

 در صورت انتخاب ثبت مدرک جدید: 

 

 

 

 . پرداخت تعرفه2

 

 ، از این مرحله میتوان اقدام کرد.  همچنی   در صورت نیاز به وارد نمودن تعرفه

 

 همچنی   لیست مبالغ تعریف شده در منوی اولیه قابل دانلود می باشد:  



 

 

 

 ارسال درخواست . 3

 

خواست را ارسال کرد. در صورت وجود نواقص  در هنگام ارسا ل، لیست خطاها نمایش داده می در نهایت در منوی اول میتوان در 

 شود: 

 

 

 

 پس از ارسال درخواست، پیغامی مبن  بر موفقیت آمی   بودن ارسال قابل نمایش است. 

 

 کارشناسی خواهد بود. پس از این مرحله درخواست در کارتابل رییس اداره صدور دانشگاه قرار خواهد گرفت و قابل  

 


